
ری ایران  مؤسسه عالی آموزش بانکدا

 مدیریت آموزش حرفه ای

    
  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 

  
 
 
 
 
 

 !کندادامه پیدا می کردیم تا ابدای حضور داشتیم که فکر میهمه ما حداقل یک بار در جلسه

های پیچیده را های مبهم و گوش دادن به بحثاتلاف وقت، تماشای برنامه هیچکس دوست ندارد آن حس آزاردهنده 

 . تحمل کند

  پرسید چگونه؟می! کنید لازم نیست اتلاف وقت باشدای که شما برگزار میجلسه :خبر خوب 

 ه دهیم .ئرا اراجلسات موثر های مدیریت و تکنیک اتت جلساصول مدیری یم، مفاهیم اولیه ،این دوره برآندر

 

 ساعت  8

   دوره معرفی  

 

 وزشیآم دوره

 مدیریت اداره جلسات

 

ن:مخاطبا  

 

 و افرادی یو عال یانیم رانیمد

 یبرا یکه در برنامه توسعه سازمان افرادی  

 .شوند یآماده م یتیریمد یپست ها

 و سایر علاقمندان ...

 

 :یادگیری  طراحی شده برای

 گفتارپیش 

 های ارتباط سازمانیشکل  

 مدیریت جلسات  

 رودچرا جلسات درست پیش نمی 

  انواع جلسه 

 تقسیم بندی جلسات از نگاه دویل ، استراوس 

 مراحل برنامه ریزی و کنترل جلسه 

 هاارکان جلسه و وظایف آن 

 رعایت موارد قبل از تشکیل جلسه 

 مسائل قابل توجه جهت تشکیل جلسات 

  نکات و مقررات برگزاری جلسات 

 مقررات خاص برون سازمانی 

  مشکل آفرینان در جلسه 

 گیریجمع بندی و نتیجه 

 

 195خیابان پاسداران، سه راه ضرابخانه، پلاک آدرس: 

www.ibi.ac.ir 
 

 مدرس دوره:   
  دکتری سازماندهی 

 ها هیآت مدیره بانک و عضو  یبانک سیستم  بازنشسته 

 ها و دانشگاه ها سابقه تدریس حدود سی سال در بانک 

  مؤلف کتب و مقالات متعدد 

 

 آنلاین

 1405  خرداد 25و  18ها دوشنبه: تاریخ برگزاری

 12 یال 8ساعت 

 :پیش نیاز

 نیازفاقد پیش 

 

 .راجعه شودم لیآدرس ذ به ( یاسسه )آموزش حرفهؤنام به پرتال مثبت یبراشرایط ثبت نام: 

https://ideh.ibi.ac.ir/IdeaPortal 

 ریال به صورت خالص 27.500.000هزینه دوره به ازای هر نفر:  

 نامه می باشد. و صدور گواهی ره شامل محتوای آموزشیهزینه دو

 29959279-29959284 شماره تماس:

 22846899دورنگار: 

 prof.training@ibi.ac.ir   ایمیل:

https://ideh.ibi.ac.ir/IdeaPortal

